Guatemala 30 de Noviembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministerio del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades con forme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1829-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 1017-2016
correspondiente al mes de noviembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A ntimero 098

ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyar al departamento de Programacién Sustantiva en el desarrollo de lineamientos para
planificacién y organizacion de los programas y proyectos sustantivos especialmente en
los enfocados a la prevencion de la violencia en los municipios priorizados.

Apoyar en la elaboracion de informes, sobre el desarrollo de los programas y proyectos
sutantivos especialmente aquellos enfocados a la prevencién de la violencia.

Apoyar en la agilizacion y cumplimiento del seguimiento de los planes y proyectos
asignados al departamento de Programacién y Sustantivas.

Atender a consultas internas y externas de competencia del Departamento de
programacion Sustantiva relacionadas a los programas y proyectos sustantivos.

Apoyar en la agilizacion y cumplimiento del seguimiento de los planes de trabajo vy
proyectos asignados al Departamento de Programacion Sustantiva relacionado a los
programas y proyectos sustantivos e informar el estatus para toma de decisiones.

Rendir informes que se refieran a los avances y pendientes de la agenda especificamente
relacionado a los programas y proyectos sustantivos.



RESULTADO DE ACTIVIDADES

1. Se impartié un taller de capacitacion sobre Prevencidn de la Violencia a promotores de
Plan luz en el salén Takalij Ab’aj.

2. Se Apoyé en el 4rea administrativa del Plan Luz, en la elaboracién y gestion de
nombramientos y viaticos, para los promotores, con el fin de facilitar la paraticipacién de
los mismos en la actividad realizada en San Pedro la Laguna.

3. Se apoyé en la coordinaciéon de Promotores Departamentales para agilizar el
cumplimiento de la programacion sobre introduccién al Rugby, llevada a cabo en San
Pedro la Laguna, Solol3. )

4. Se apoyd en la elaboracién de un informe solicitado por la Direccion de Areas Sustantivas
sobre la implementacién de actividades en el Departamento de Huehuetenango,
solicitado por la Diputada del Congreso de la Republica, Karla Martinez Hernandez.

5. Se apoyd en el ordenaminto del archivo administrativo para tener una mejor orden en la
evacuacion de los oficios y llevar un correlativo del numero de oficio asignado para cada
uno de ellos.

6. Se apoyd en la planificacién y organizacién del programa Plan Luz, sistematizando un Plan
Operativo Anual de actividades, proyectadas para el afio 2017.

7. Se apoy¢ en la elaboracién de material inductivo sobre tipos de violencia dirigido a los
promotores de Plan Luz, con el fin de fortalecer sus conocimientos en el tema de
prevencidn de la violencia.

Firma:

Abisua Antonio Cartagena Garcia

"Plan Luz




